附件1
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1.报销范围：已经举行或者将要举行的第一个南大——我的责任”演讲比赛初赛、复赛。
2.报销额度：根据各院系团员青年规模，以每位团员青年20元为标准。
3.报销要求：发票必须符合学校财务规范，不得报销可回收的固定资产项目，不得报销餐饮、礼品等学校规定的不可报销项目，以团委解释为准。
4.发票要求：所有报销发票的购买方名称一律为“南京大学”，纳税人识别号为：12100000466007458M。发票背面标注院系名称、负责人姓名、学号及手机号。也可选择具有对公转账的单位购买。
5.提交材料：活动开支明细表（参见附件2）、纸质发票、活动照片（不少于3张）。
6.其中涉及购买奖品的，需附上领奖名单（名单必须精确到姓名学号以及所领奖品明细），单个奖品价格一般不超过200元，金额特别大的请务必提前沟通。
7.提交方式：活动开支明细表及活动照片发送至njuzzb@163.com，纸质活动开支明细表和纸质发票交至大学生活动中心607办公室。
8.截止时间：请各院系级团（工）委于2019年6月6日（周五）17:00前提交相关材料，以便于及时处理相关票据。感谢大家的理解和配合！ 

